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ОБРАЗЕЦ

МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ, НАУКИ И ПО ДЕЛАМ МОЛОДЁЖИ КБР
Государственное бюджетное общеобразовательное учреждение

«Школа-интернат для детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, № 5»  

(ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР)                                                                                 

Пояснительная записка 

к «Штатному расписанию» и  «Тарификации педагогических работников» 
ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР 
на _____ год 
«____» ________ 20____ года
«Штатное расписание ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР на 2018 год» разработано в соответствии с:

·    Федеральным законом РФ от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;  
·  Постановлением Правительства РФ от 24.05.2014 № 481 «О деятельности организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и об устройстве в них детей, оставшихся без попечения родителей»;

·  «Гигиеническими требованиями к устройству, содержанию, организации режима работы в детских домах и школах-интернатах для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» (СП-2.4.990-00);

·  «Санитарно-эпидемиологическими требованиями к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях» (СанПиН 2.4.2.2821-10);

·  «Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» (СанПиН 2.4.3259-15);
· Письмом Министерства просвещения и науки РФ № 981/28-12 от 01 июля 2002 года «Рекомендации по формированию штатной численности работников образовательных учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

· Приказом Министерства просвещения РФ от 24 декабря 2010 г. № 2075 «О продолжительности рабочего времени (норме часов педагогической работы за ставку заработной платы) педагогических работников»;
· Приказ Минздравасоцразвития РФ от 22 октября 2007 года № 663 «О методических рекомендациях по введению в бюджетных учреждений новых систем оплаты труда».
·  Положением об оплате труда работников ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения  КБР от  16 мая 2016 года.

Штатное расписание составлено с учетом специфики ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР, где в круглосуточном и круглогодичном режиме обучаются, воспитываются и находятся на полном государственном обеспечении дети-сироты и дети, оставшихся без попечения родителей. 

ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения  КБР осуществляет следующие основные виды деятельности:

· организация процесса обеспечения жизнедеятельности воспитанников по принципу семейного воспитания, обеспечивающего научно-обоснованное сочетание воспитания, обучения, содержания, труда и отдыха детей в режиме круглосуточного и круглогодичного пребывания в ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР;

· реализация общеобразовательных программ (основных и дополнительных) дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования и программ специальных (коррекционных) образовательных учреждений;

· защита прав и интересов воспитанников;

· социализация воспитанников;

· оказание доврачебной и врачебной медицинской помощи воспитанникам и обучающимся;

· организация полноценного питания воспитанников;

· организация хозяйственно-бытового обслуживания воспитанников; 

· оказание содействия в постинтернатной адаптации выпускников организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории Кабардино-Балкарской Республики;

· организация оздоровления, отдыха и труда воспитанников в летнем лагере, создаваемом на территории Учебно-производственной базы ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР;

· организация учебно-производственной деятельности воспитанников на Учебно-производственной базе (подсобном хозяйстве) ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР;

· подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах;

В  ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР созданы благоприятные условия пребывания, способствующие интеллектуальному, эмоциональному, духовному, нравственному и физическому развитию детей. 

   В ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР имеется современная материально-техническая база для полноценной организации образовательного процесса и процесса обеспечения жизнедеятельности воспитанников:

· два трёхэтажных жилых корпусов, состоящих из  19 семи-восьми комнатных жилых ячеек (блоков) квартирного типа на 190 спальных мест;

·  один трехэтажный учебный корпус на 300 обучающихся;

· 5 компьютерных класса по 13 компьютеров в каждом; 165 персональных компьютера, 12 интерактивных досок, 12 мультимедийных проекторов, 46 принтеров-сканеров; 

· блок дошкольного отделения на 20 детей дошкольной группы;

· блок дополнительного образования (14 помещений для занятий 19 кружков);

· специализированные учебные помещения для организации профессиональных курсов: «Секретарское дело», «Изобразительное искусство, веб-дизайн, графический и ландшафтный дизайн, компьютерная верстка», «Пользователь персонального компьютера»,  «Швейное дело», «Парикмахерское дело», «Водитель»; 

· учебные мастерские для девочек и мальчиков по 12 рабочих мест в каждой; 
· физкультурно-оздоровительный комплекс (спортивный зал, теннисный зал с  6 столами, борцовский зал, тренажёрный зал с 15 тренажерами, футбольное поле, мини-футбольное поле с искусственным покрытием, беговая дорожка, волейбольная площадка, баскетбольная площадка, гандбольная площадка, городошная  площадка, военизированная полоса препятствий, гимнастический  городок, детская спортивная площадка, площадка для строевой подготовки, стрелковый тир);
· медицинский блок (кабинеты: врачебного осмотра (врача-педиатра), стоматологический, перевязочный, физиотерапевтический, прививочный, дежурных медсестер и изолятор (3 палаты на 7 мест) с отдельным санитарно-гигиеническим узлом);
· пищеблок (столовая) на 150 посадочных мест;
· учебно-производственная база - подсобное хозяйство (животноводческая ферма, земельный участок 10 га, здания арочного типа (12х75),  общежитие для детей на 50 спальных мест, пищеблок с обеденным залом на 50 посадочных мест,  хозяйственные  постройки, коровник, водяная  скважина);
· банно-прачечный комплекс с мощностью стирке и глажения 200 кг белья в одну смену;

· котельная с двумя отопительными котлами «Вулкан» VК – 1000;  

· централизованное теплоснабжение, центральное отопление;

· собственная электростанция;

· водяная скважина;
· канализационная система, санитарно-очистные сооружения (выгребная яма);
· 9 единиц автотранспортных средств (Газель – 3302  (грузовой) – 2 ед., Газель – 320213 (пассажирский), Газель–3302121 (специализированный детский автобус) на 14 сидячих мест, Автобус ПАЗ 4234-70 (специализированный детский) на 28 сидячих мест, Колесный трактор - МТЗ – 80, Колесный трактор - Т-30-69, Мини-трактор КМЗ-30, Мини-трактор «КИОТИ»);
Площадь ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР составляет 4,75 га (цветники – 2000 м2, теплицы-1250 м2, фруктовые сады – 2000 м2, большое количество деревьев, зеленые насаждения и т.д.), на территории организации 6 единиц отдельно стоящих зданий (3 ед. трехэтажных зданий спального и учебного корпусов, складские помещения, здания: столовой, котельной и банно-прачечного комплекса,  мельницы, учебных мастерских, общежития для сотрудников).
Жизнедеятельность ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР организована в круглогодичном и круглосуточном режиме по принципу семейного воспитания. Воспитательные группы организованы по принципу совместного проживания и пребывания в группе детей разного возраста и (в дневное время) разного пола, созданы разновозрастные группы-семьи. Формирование и комплектование разновозрастных групп-семей  проводится по признакам родства и психологической совместимости детей и по такому принципу дети размещены в двух 3-этажных жилых корпусах, состоящих из  семи-восьми комнатных жилых квартир. Каждая разновозрастная группа-семья, объединяющая до 7-8 детей, проживает в отдельной семейной жилой ячейке (блоке) квартирного типа. За разновозрастной группой-семьей закреплены ограниченное количество постоянных воспитателей, которые являются для детей значимыми взрослыми, выполняют функции индивидуальных кураторов (наставников) детей, в том числе на этапе подготовки к выпуску из организации, а также непосредственно перед выпуском и по окончании пребывания в организации, в рамках постинтернатного сопровождения выпускников, заменяют им родителей.
В  ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР укомплектованы:

· 13 воспитательных разновозрастных групп-семей детей.
· 11 классов-комплектов;
· 1 дошкольная группа из числа детей дошкольного возраста

· 18 развивающих многопрофильных кружков;
· группы  воспитанников для логопедической работы в количестве 14 человек.
В  ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР функционируют:
· блок дошкольного отделения в составе двух дошкольных групп, которые осуществляют свою деятельность по программе  дошкольного образования. 

·  социально-правовая служба, логопедический пункт, психологическая служба, школьная библиотека (с видеотекой, 4 компьютерами с выходом в сети интернет), лаборатории по физики и химии;

·  медицинский блок с лицензией на  медицинскую деятельность;
·  пищеблок (столовая) на 150 посадочных мест;


·  учебно-производственная база - подсобное хозяйство;

·  банно-прачечный комплекс с мощностью стирке и глажения 200 кг белья в одну смену;



В целях организации и обеспечения социальной (постинтернатной) адаптации выпускников организаций для детей-сирот Министерством образования и науки КБР  в январе 2012 г. в ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР создан «Центр социальной (постинтернатной) адаптации выпускников  образовательных учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, Кабардино-Балкарской Республики» (Приказ Минпросвещения КБР «О создание Центра социальной (постинтернатной) адаптации выпускников организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, Кабардино-Балкарской республики» № 19 от 16.01.2012 г.). 



В ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР в круглосуточном и круглогодичном режиме находятся воспитанников:

·   в праздничные, выходные (суббота, воскресенье) дни и  каникулярное время (200 дней в году) - 100 детей (из них 6 - дети дошкольного возраста, 91 – дети школьного возраста);

·   в будние дни (165 дней в году) - 86 детей (14 воспитанников на основании Заключений ПМПК ГБОУ «Республиканский центр психолого-медико-социального сопровождения» МОН КБР  и уведомлений Минпросвещения КБР на период учебных занятий направляются в филиал ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР в с.п.Заюково. Эти дети  являются воспитанниками  ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР с полным государственным обеспечением, их  опекуном (попечителем) является  директор ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР, в праздничные, выходные (суббота, воскресенье) дни и  каникулярное время дети  находятся в ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР в своих разновозрастных группах). 


В ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР:

·    в праздничные, выходные (суббота, воскресенье) дни и  каникулярное время (200 дней в году) из 100 детей скомплектованы 13 разновозрастных групп из расчета 7-8 человек в одной группе.
· в будние дни (165 дней в году) из 86 детей скомплектованы 11 разновозрастных групп из расчета 7-8 человек в одной группе и две одновозрастные дошкольные группы. 


Среднегодовое число разновозрастных групп составляет 12 единиц.

         На основании изложенного, количество воспитателей устанавливается отдельно в  праздничные, выходные (суббота, воскресенье) дни и  каникулярное время, а также в  будние дни в следующем порядке:
· количество воспитателей в праздничные, выходные (суббота, воскресенье) дни и  каникулярное время устанавливается на каждую разновозрастную группу воспитанников из расчета 3,61 единицы (число часов  работы воспитателей ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР в разновозрастных группах-семьях в праздничные, выходные (суббота, воскресенье) дни и  каникулярное время составляет – 15,5 часов (630-2200) в день); норма часов педагогической  работы  за ставку заработной платы для воспитателей разновозрастных групп составляет 30 часов в неделю; для воспитателей дошкольной группы - 36 часов в неделю). Всего в праздничные, выходные (суббота, воскресенье) дни и  каникулярное время на 200 дней в году на 13 разновозрастных групп устанавливается 47 воспитательских ставок. 
· количество воспитателей в будние дни устанавливается на каждую разновозрастную группу воспитанников из расчета 2,91 единицы (число часов  работы воспитателей ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР в разновозрастных группах-семьях в будние дни составляет – 12 часов (630-830, 1200-2200) в день). Всего в будние дни на 165 дней в году на 11 разновозрастные группы устанавливается 32 воспитательских ставок.
· количество воспитателей в дошкольную группу устанавливается (только в будние дни) из расчета 1,8 единиц на одну группу (число часов  работы воспитателя дошкольной группы  в будние дни составляет – 11 часов (730-1830) в день).  Всего  на одну одновозрастную дошкольную группу воспитанников устанавливается 1,8 ставки. 



Среднегодовое (примерное) число воспитательских ставок составляет 40 единиц.



На основании вышеизложенного, учитывая специфику ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР, в целях эффективной организации контроля и руководства образовательным процессом и процессом обеспечения жизнедеятельности воспитанников необходимо включить в Штатное расписание 5 единиц административно-управленческого персонала: 

· директор – общее руководство ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР;

· заместитель директора по учебно-воспитательной работе - организация образовательного процесса;

· заместитель директора по воспитательной работе - организация процесса обеспечения жизнедеятельности воспитанников;

· заместитель директора по административно-хозяйственной работе - организация хозяйственно-производственного процесса, работы учебно-производственной базы (подсобного хозяйство);

· главный бухгалтер – организация работы бухгалтерии ГБОУ «ШИ № 5 с.п.Нартан» Минпросвещения КБР и филиала ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР    в с.п.Заюково.


В связи с круглосуточным и круглогодичным режимом работы ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР работники привлекаются к работе в праздничные и нерабочие дни. Среднее число привлекаемых в праздничные и нерабочие дни работников составляет 30 человек в день. В  соответствии с Трудовым кодексом РФ оплата за работу в праздничные и нерабочие дни производится в двойном размере. В соответствии со ст. 112 ТК РФ (в ред. от 23.04.2012 № 35-ФЗ), Приказом Минздравсоцразвития РФ от 13.08.2009 № 588н «Об утверждении порядка исчисления нормы рабочего времени на определенные календарные периоды времени (месяц, квартал, год) в зависимости от установленной продолжительности рабочего времени в неделю», Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.10.2017 г. № 1250 «О переносе выходных дней в 2018 году»  установлены 15 праздничных дней, а также в Кабардино-Балкарской Республике установлены 4 праздничных дня (Ураза-байрам, Курбан-байрам, День адыгов, День возрождения балкарского народа) и 1 нерабочий день (День памяти и скорби черкесского народа). Итого праздничных и нерабочих дней в 2017 году – 20 дней. Из расчета среднемесячной заработной платы работников в 2017 году (23489 руб.) и средней заработной платы работника в день (800 руб.),  учитывая количество  привлекаемых в праздничные и нерабочие дни работников (30 чел.) и количество праздничных и нерабочих дней в 2017 году (20 дней)  в Смете расходов на 2018 год необходимо предусмотреть дополнительно денежные средства для оплаты труда работников в праздничные и нерабочие дни в сумме 480000 руб. 


Учитывая специфику ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР, где в круглосуточном и круглогодичном режиме обучаются, воспитываются и находятся на полном государственном обеспечении дети-сироты и дети, оставшихся без попечения родителей
на стимулирующие выплаты работникам необходимо предусмотреть не менее 30 % фонда оплаты труда ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР. Распределение стимулирующей части фонда оплаты труда работникам проводится «Комиссией по установлению стимулирующих выплат работникам ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР», созданной   Управляющим советом учреждения.

Учебный план ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР реализуется в соответствии с «Пояснительной запиской к учебному плану (недельный) с русским (родным) языком обучения   ГБОУ «ШИ № 5» Минпросвещения КБР на  учебный год».
Директор
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